Zakladni skola a Matetska Skola Hnévosice, okres Opava, piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Radek Mazgaj, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Radek Mazgaj, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkil, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam
jako statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni
druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovéani mezistupei
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyucovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od 8kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ziky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou tcastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. DruZina mtze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Préava a povinnosti ucastnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakG*), jejich zdkonnych
zastupcti a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavand,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto Gdajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jinym zaktim $koly, dba pokynil
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a potadku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Zaci chréni své zdravi i zdravi spoluzak; zdkim jsou zakézany vSechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdé&lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zv1asté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka viici zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo
Skolského zafizeni tuto skutecnost orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté€, co se o tom dozveéd€l. V pripadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vylouc¢i zéka ze Skolského zatizeni.

1.8 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a



Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a chrénit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a
dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitfni rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani zak,
piedavani informaci rodicim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.2 O prtijeti G¢astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou ¢innosti a dal$i ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu rozhoduje na zaklad¢
pisemné piihlasky feditel Skoly. Soucasti ptihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu tcastnika z druziny. Odhlasovani Gi€astnikll je mozné v pisemné podobé.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je rano od 6:00 do 7:35 hodin, odpoledne od 11:40 do 16:00 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodiée Z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zéklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,

b) na zakladé¢ predchozi dohody s obecnim Gifadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druZiny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakim ptipravu
na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zi¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny a klubu, pokud
se této ¢innosti neucastni plny pocet zakii zafazenych do druziny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace., nepratelstvi nebo nasili,




4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve §kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrZovat se v prostorach koly,
pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budove, nebo mimo budovu pii akcei poradané skolou
zéci ihned ohlasi. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni
hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, kteti pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovidé za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Ié¢katskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto tdaje: rodné &islo, adresu,
telefonni ¢isla rodi¢ti do zaméstnani a domi, adresu a jméno osetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, pifipadné vyplni piedepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢€i osob je vyZadovéana tthrada

od rodict Zéka, ktery poSkozeni zptisobil. Pti zdvaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do 8kolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

6. Stanoveni vySe uplaty za zdjmové vzdélavani
a) Od 1. 1. 2024 stanovi vysi uplaty zfizovatel usnesenim rady obce, nebo starosty,
pokud rada neni zfizena. Vypocet neni vazan na primérné neinvesticni vydaje
konkrétni Skoly nebo Skolského zatizeni, ale na vy$i minimalni mési¢ni mzdy.

b) U z4jmového vzdélavani ve Skolnich druzinach a Skolnich klubech mtize byt mési¢ni
vySe Uplaty stanovena maximalné ve vysi 4 % mésicni minimalni mzdy.



d)

g)

Pokud zfizovatel nestanovi v daném terminu mésicni vysi Uplaty, zistava jeji vyse na
obdobi dalsiho skolniho roku stejna jako v predchazejicim skolnim roce.

Ziizovatel stanovi mésicni vysi Uplaty v piedskolnim vzdélavani a vzdélavani ve
Skolni druzing a skolnim klubu na dalsi Skolni rok nejpozdéji do 30.6. predchazejiciho
skolniho roku. Reditel $koly a $kolského zafizeni (dale jen ,.feditel”) nasledné
vhodnym zplisobem informuje zdkonné zastupce (zpravidla se jedna o webové stranky
Skoly, informacni panel v budové skoly.

Uplata bude nadale zasilana na G&et $koly jako tomu bylo doposud.

Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

aa) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem doméacnosti tohoto ptijemce podle
zakona o déavce statni socidlni pomoci,

bb) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

cc) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona o socialné-pravni ochrané déti

dd) zdkonny zastupce prokaze fediteli Skoly, Ze dité je clenem domécnosti, které se
poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité. Tuto skute¢nost
prokaze zdkonny zastupce ,,Ozndmenim o pfiznani davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité*.

Dale muze byt uplata snizena ucastnikiim, ktefi se ucastni vice nez dvou €innosti
daného Skolského zafizeni a ucastnikiim, ktefi jsou zapséani k pravidelné ¢innosti, v
ptipadé ucasti v dalSich ¢innostech daného skolského zatizeni.

Uplata p¥i omezeni provozu $kolni druZiny

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dni, plata se ucastnikovi pomérné snizi. O snizené mési¢ni vysi uplaty nebude
rozhodovat zfizovatel, nebot’ sniZzeni nastane automaticky (podle rozsahu) a feditel pouze
o takto snizené mési¢ni vysi Gplaty informuje zakonné zastupce.

Podminky uplaty

a)
b)

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati az
prosinec a leden azZ Cerven.

Pokud za dité neni uplata uhrazena, feditel Skoly miiZze rozhodnout o pfipadném
vylouceni zaka ze zdjmového vzdélavani.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii i€astnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan Cinnosti.

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu trazii a zdznamy o Urazech déti, zaki a studentd,



8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéien
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2025

Hnévosice dne 1.9.2025 Mgr. Radek Mazgaj, feditel skoly



